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DIPARTIMENTO DI GRAFOLOGIA DELL’ORIENTAMENTO E DEL LAVORO
FORMAZIONE 2026

presenta

TRA AGENDA E INTUITO.
LA SCRITTURA DI CHI NON PERDE MAI IL FILO:
LA SEGRETARIA DI DIREZIONE

LABORATORIO IN FAD
Lunedi 26 ottobre 2026
dalle 17 alle 20

ABSTRACT:

La Segretaria di Direzione (o Director Assistant) € una figura professionale particolare che
non si improvvisa e che cresce nel tempo, si modula sulle caratteristiche del manager che
supporta, esercita un potere discreto e non perde mai il filo che collega i diversi momenti e le
diverse attivita di cui sono fatte le sue giornate. Sulla carta i suoi compiti possono sembrare
banali, ma una gestione efficiente di una segreteria di direzione pud rappresentare il biglietto da
visita dell'intera azienda e la Segretaria diventa spesso un membro insostituibile nel team di

lavoro.

Non & un caso che moltissime operazioni di selezione riguardino proprio questa figura, e
I'attenzione con cui il grafologo deve indagare sulle capacita professionali e relazionali delle
candidate passi sovente anche dall'analisi grafologica della grafia del manager che ella dovra
affiancare.

Le osservazioni su diversi casi pratici ci permettera di ragionare insieme su diverse
scritture/caratteristiche di Segretarie di Direzione (alcune piuttosto singolari) e della relazione di
fiducia e collaborazione instaurata con il “loro” manager.
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PROGRAMMA
e La Segretaria di Direzione: job description e job profile

e La Segretaria di Direzione: chi & davvero?
o La segretaria e il “suo” manager

e (Casi pratici ed esercitazioni

METODOLOGIA
Lezione dialogata, esercitazioni in gruppi

Il seminario alterna inquadramento teorico, analisi ragionata di correlazioni grafologiche e laboratorio su
campioni reali.

DESTINATARI:
- Grafologi professionisti e aderenti ad AGI
— Studenti di Scuole di Grafologia afferenti ad AGI

N.B.: per partecipare al seminario € necessario essere soci AGI ordinari, tesserati o studenti di
scuole riconosciute AGI ed essere in regola con il versamento della relativa quota associativa per
I'anno in corso (rispettivamente: 130 euro, 50 euro e 25 euro per gli studenti).

DOCENTI:

BEATRICE ANGELONI: Sociologa del Lavoro, Grafologa Aziendale, Grafologa Forense,
membro del Dipartimento di Grafologia dell’Orientamento e del Lavoro

ALESSANDRA CERVELLATI: Grafologa aziendale e counselor, docente di grafologia, Presidente
AGI Emilia-Romagna, referente del Dipartimento di Grafologia dell'Orientamento e del Lavoro.

Il costo é di 30 Euro per i Soci e 15 Euro per gli studenti delle scuole afferenti ad AGI.
Consente di ottenere 3 crediti formativi AGI

Iscrizioni:

Tramite DUI - Compilare ed inviare la scheda d’iscrizione e la dichiarazione di impegno alla
riservatezza entro il 22/10/2026

Il versamento sara da effettuarsi sul C/C postale n.10225613 (CIN 0 ABI 07601 CAB
02600) Oppure C/C bancario CREDEM - IBAN IT62X030 3202 6000 1000 0000 239

Informazioni: e-mail: agisegreteria@gmail.com - sito internet: www.aginazionale.it

Per questioni organizzative le domande d’iscrizione vanno indirizzate ad AGI
utilizzando la scheda entro il giorno 22 OTTOBRE 2026
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Scheda da inviare anche in fotocopia entro il
22 OTTOBRE 2026

TRA AGENDA E INTUITO.
LA SCRITTURA DI CHI NON PERDE MAIL IL FILO:
LA SEGRETARIA DI DIREZIONE

EVENTO IN FAD
26 OTTOBRE 2026
ORE 17 - 20

Scheda d’iscrizione (valida anche in fotocopia)

Cognome/Nome

Professione

Via Citta
Cap Tel e-mail

Numero Socio AGI

Si autorizza il trattamento dei dati personali secondo quanto previsto da ex art.13 GDPR
2016/679

Firma




DICHIARAZIONE DI IMPEGNO ALLA RISERVATEZZA

TRA AGENDA E INTUITO.
LA SCRITTURA DI CHI NON PERDE MAIL IL FILO:
LA SEGRETARIA DI DIREZIONE

II/La sottoscritto/a

nato/a il Cod. Fiscale

in qualita di socio AGI n. si impegna in nome proprio a:

° considerare le informazioni confidenziali e riservate come strettamente private ¢ ad adottare tutte le
ragionevoli misure finalizzate a mantenerle tali;

° utilizzare le informazioni confidenziali e riservate unicamente allo scopo per le quali sono state fornite o rese
note, impegnandosi a non filmarle e a non divulgarle a soggetti terzi;

° non usare tali informazioni in modo da poter arrecare qualsivoglia tipo di danno ai soggetti coinvolti;

° non utilizzare in alcun modo i dati e le informazioni in discorso per scopi commerciali, né al fine di svolgere
attivita su di essi basate;

° garantire la massima riservatezza, anche in osservanza alla vigente normativa sulla privacy, ai sensi del

D.Lgs. 196/2003 e del Reg. EU. 2016/679, riguardo il know-how e tutte
le informazioni acquisite, che non potranno in alcun modo, in alcun caso e per alcuna ragione essere utilizzate a
proprio o altrui profitto e/o essere divulgate e/o riprodotte 0 comunque rese note a soggetti terzi.

Gli impegni assunti nel presente Impegno non si applicano alle informazioni, o a parte delle stesse, che nel momento
in cui vengono rese note, direttamente o indirettamente, siano gia di pubblico dominio e/o siano gia in possesso del
soggetto prima della partecipazione al seminario/convegno/ incontro/FAD in oggetto.

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice della privacy” e del Reg. EU.
2016/679
I dati raccolti attraverso la presente dichiarazione verranno trattati da AGI — Associazione Grafologica Italiana, in
qualita di titolare del trattamento dei dati, esclusivamente per le finalita di cui alla presente comunicazione e per

scopi istituzionali, nel rispetto del D.Lgs. 196/03 - codice in materia di protezione dei dati personali e del Reg. EU.
2016/679, anche con ’ausilio di mezzi elettronici e comunque automatizzati.

Consenso al trattamento art. 23 D.Lgs. n. 196/2003 e Reg. EU. 2016/679

Firmando il presente atto si dichiara espressamente di aver preso visione della normativa sulla privacy secondo
quanto previsto dal D.Lgs n. 196/2003 e dal Reg. EU. 2016/679 e si autorizza AGI a trattare i dati personali in
relazione agli obiettivi connessi al presente documento.

Data

Firma
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